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请使用已经进行过省野外科学观测研究站备案的个人用户登录

填写备案变更及年报。

单位审核时请选择法人登录。

打开黑龙江省科技创新服务平台

http://111.41.51.120:8180/pmshlj/default.html

1 备案变更在线填报及审核

1.1 备案变更在线填报

备案变更和年报不能同时填写，如有变更需要，请先填写备案变

更，备案变更审核流程完成后再填写年报。

点击“登录”后点击“个人登录。

个人登录下输入用户名和密码，完成验证，点击登录按钮。
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登录成功后，右上角会显示账号本人的“姓名”，点击姓名：

点击左侧列表的“科技创新平台”，点击“备案变更”，在“待上

报平台变更”页面的待上报平台变更列表上点击“发起平台变更”按

钮。
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如果点击“发起平台变更”时提示“目前没有可发起变更的数

据”。

请点击左侧列表的“科技创新平台管理”，点击“我的平台”，查

看“所有平台”页面。“所有平台”后面显示为 0，“所有平台列表”

中内容为空，说明您登录的不是野外观测站平台负责人的账号，请登

录负责人账号进行操作。

注：退出错误账号后登录新的个人账号如果出现退不掉的情况，

请清除浏览器缓存后重新登录新账号。
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如果已经添加过年报，还在填写阶段或是审核阶段，点击“发起

平台变更”后将会出现下面的提示：

请点击左侧列表“科技创新平台管理”，点击“我的年度报告”，

在“待上报年度报告”页面的“待上报年度报告列表”操作下方的“删

除”按钮。再进行“平台变更”。

点击“发起平台变更”出现平台相关信息后，点击“发起变更”。

勾选“变更事项”后，填写“项目变更”相关内容，填写“变更

原因、依据和理由”后上传“变更证明材料”。
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以变更“野外站负责人”为例，勾选后“项目变更”会显示负责

人相关信息，请点击“负责人变更”按钮。

输入新负责人正确的证件号码：

请确认新负责人在本平台已有个人登录的账号，并已通过本单位

法人账号的审核。新负责人没有账号或账号未通过本单位法人账号审

核时，将出现以下提示：
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搜索到新负责人后，页面会显示新负责人的相关信息。页面显示

的信息如与实际信息有出入，请打开另外的浏览器登录新负责人的个

人账号，点击右上角姓名后，点击左侧列表最后一项“用户信息”，

点击“个人信息”进行修改，修改后点击保存按钮。

再回到平台变更的填写页面，点击“负责人变更”按钮。重新获

取其信息。

“国家或省级人才计划荣誉”请手动填写。

如果负责人没有更换，只是想修改一下负责人的相关个人信息，

请点击图中红框 1 显示的“个人信息”蓝色字，会跳转到个人信息修

改页面，修改信息后点击“保存”按钮。(也可以直接点击左侧列表

最后一项“用户信息”，点击“个人信息”进行修改，修改后点击保

存按钮。）再回到平台变更的填写页面，点击“数据同步”按钮。

点击“数据同步”按钮。会显示同步成功。
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然后填写“变更原因、依据和理由”并“添加附件”变更证明材

料。

添加附件后可点击附件右侧对应的红色“删除”按钮进行删除。

上传成功的附件，可返回“所有平台变更”页面，在所有平台变

更列表中点击“变更详情”按钮。

点击“证明材料”中的 pdf，下载查看。
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填写的过程中，请及时点击右上角的“保存”按钮

保存之后，再次登录想要继续填写，或者是平台变更审核被退回

后，请进行个人登录，点击页面右上角 “姓

名”。点击左侧列表的“科技创新平台管理”，点击“平台变更”，

在“待上报平台变更”页面点击“待上报平台列表”操作下方的“变

更”按钮继续填写。

或者想对已经填写了的平台变更进行上报，也点击这个页面下的

“变更”按钮进入页面点击“上报”按钮上报。

全部填写完成后，点击填写页面右上角的“上报”按钮。此时会
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对填写内容进行完整性的校验。当弹出“审核流程”后，可点击蓝色“上

报”按钮上报！

上报成功后会弹出提示：操作成功！

当“所有平台变更”页面的所有平台变更列表的“流程阶段”显

示“平台变更：完成”时，表示该平台变更已经完成。可以填写年度

报告了。

已经保存过或填写过的“平台变更”，如果不想继续变更，请保

持在“待上报平台变更”显示为 1时，点击“待上报平台变更列表”

操作下方的“删除”按钮进行删除。
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如已经上报成功，请在“所有平台变更”页面的“所有平台变更

列表”中的查看“流程阶段”正在由哪个环节审核。

被退回的平台平更，点击“待上报平台变更”页面的“待上报平

台变更列表”中的“流转记录”查看审核意见。

流转记录页面中，流程阶段请以图中 1 红框里的字为准。

在“结果或原因”的下方显示的是审核意见。

被退回的平台平更，点击“待上报平台变更”页面的“待上报平

台变更列表”操作下方的“变更”进行重新修改并上报。
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2.2 备案变更申报单位审核

点击“登录”后点击“法人登录。

请在法人登录下输入用户名和密码，完成验证，点击登录按钮。

注：退出个人账号后如果出现退不掉的情况，请清除浏览器缓存

后重新点击登录。

法人账号登录成功后，点击右上角 姓名。

点击左侧列表中的“科技创新平台管理”，点击“平台变更审核、

查询”，在平台变更审核、查询中，有两个页面：分别是“待审核平

台变更”和“所有平台变更”，待审核平台变更和所有平台变更后面



13

都有红色数字显示。

审核时看“待审核平台变更”页面。查看填写进度时看“所有平

台变更”页面。

在“待审核平台变更列表”的中会显示“流程阶段”为所在单位

审核的平台变更，“操作”下方分别有“审核”、“变更详情”及“流

转记录”三个按钮。可分别点击查看。

点击列表上的“变更详情”，查看负责人所填写的变更信息。页

面显示的是项目信息。点击左上角的“变更信息(变更发起后)”可查看相关

内容。“证明材料”对应的附件可以点击下载。也可结合页面右下角

的三个快捷按钮进行使用。

http://hljtest.topcheer.com.cn:21080/lib/index.html
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点击“审核”按钮，可选择“通过”、“退回”对变更进行审核；

点击通过：进入下一个审核阶段，点击退回：直接退回到填报用户。

其他环节审核退回后，用户再次上报也需要由申报单位重新审核！

点击“流转记录”，查看相关的流转记录信息。
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2 年度报告在线填报及审核

2.1 年度报告在线填报

备案变更和年报不能同时填写，请确认要填写的顺序。如有变更

需要，请先填写备案变更，备案变更审核流程完成后再填写年报。

平台首页点击“登录”后点击“个人登录”，登录成功后点击右

上角 姓名。（请使用野外观测站负责人的个人账号登

录）

点击左侧列表的“科技创新平台”，点击“我的年度报告”，在“待

上报年度报告”页面的待上报年度报告列表上点击“添加年度报告”

按钮。

如果出现下面的提示，“当前用户没有可添加年报的数据”。
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请点击左侧列表的“科技创新平台管理”，点击“我的平台”，查

看“所有平台”页面。“所有平台”后面显示为 0，“所有平台列表”

中内容为空，说明您登录的不是野外观测站平台负责人的账号，请登

录负责人账号进行操作。

注：退出错误账号后登录新的个人账号如果出现退不掉的情况，

请清除浏览器缓存后重新登录新账号。

如所有平台为 1，请点击左侧列表中的“平台变更”，确认“待

上报平台变更”显示的是 0 还是 1，如果显示 1，请继续完成平台变

更（点击“变更”按钮操作）或者删除（点击“删除”按钮）该平台

变更以后再进行“添加年度报告”的操作。

如“待上报平台变更”显示的是 0，“所有平台变更”显示的是

1，请在所有平台变更列表中查看变更次数或流程阶段。流程阶段显

示为“平台变更：完成”时才能填写年报。
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点击“添加年度报告”出现平台相关信息后，可添加年份是固定

年份。点击“操作”下方的“添加”进行填写。

年度报告分为多个页面，逐页填写“年度报告”相关内容。

各页面中出现的灰色内容不可编辑修改，白色内容可编辑修改。

把鼠标轻轻放在右侧下方的“快速导航”按钮上，会出现导航列

表，点击相关文字可快速到达指定位置。
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页面中涉及到“统计”的文字下面都是系统合计，请点击“添

加……”按钮进行添加，添加内容后统计的下面会自动计数。

如果没有相应的内容，不要添加出空白内容，出现空白内容会影

响上报，点击“操作”下方的“删除”按钮进行删除。对已添加的部

分信息做调整点击“编辑”按钮进行操作。
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附件页面有“模板下载”，点击蓝色的字可下载模板，下载模板

需要允许浏览器弹窗弹出。（点击下载模板后页面没有反应请设置浏

览器的弹窗总是允许被弹出）

相应的附件下面都有附件要求，请上传符合要求的附件。

点击右侧的绿色按钮“添加附件”。

附件上传成功后出现提示：

上传成功的附件，可根据实际情况点击“下载”或“删除”按钮。

填写的过程中，请及时点击右上角的“保存”按钮。
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保存之后，再次登录想要继续填写，或者是年度报告审核被退回

后，请进行个人登录，点击页面右上角 “姓

名”。点击左侧列表的“科技创新平台管理”，点击“我的年度报告”，

在“待上报年度报告”点击“待上报年度报告列表”操作下方的“填

报”按钮继续填写。

或者想对已经填写了的年度报告进行上报，也点击这个页面下的

“填报”按钮进入页面点击“上报”按钮上报。

全部填写完成后，点击填写页面右上角的“上报”按钮。此时会

对填写内容进行完整性的校验。如校验不通过，请继续调整相关内容。

可点击提示页面的“手势”按钮或者“去修改”按钮去完善信息。
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当弹出“审核流程”时，可点击蓝色“上报”按钮上报！

上报成功后会弹出提示：操作成功！

上报成功后，年度报告只会显示在“所有年度报告”页面中。

在“所有年度报告”页面的“所有年度报告列表”中的“流程阶

段”下方会显示正在由哪个环节审核。
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被退回的年度报告，点击“待上报年度报告”页面的“待上报年

度报告列表”中操作下方的“流程阶段”查看审核意见。

流转记录页面中，流程阶段以图中 1 红框里的字为准。

在结果或原因的下方显示的是审核意见。

被退回的年度报告，点击“待上报年度报告”页面的“待上报年

度报告列表”中的“填报”进行重新修改并上报。

当“所有年度报告”的“所有年度报告列表”中的流程阶段显示

“平台年报：完成”时，表示年度报告已经完成。
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2.2 年度报告申报单位审核

平台首页点击“登录”后点击“法人登录。

法人登录下输入用户名和密码，完成验证，点击登录按钮。

点击右上角 姓名。

点击左侧列表中的“科技创新平台管理”，点击“年度报告审核、

查询”。在年度报告审核、查询中，有两个页面：分别是：“待审核年

度报告”和“所有年度报告”，待审核年度报告和所有年度报告后面

都有红色数字显示。

审核时看“待审核年度报告”页面。查看填写进度时看“所有年
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度报告”页面。

在“待审核年度报告列表”的中会显示“流程阶段”为所在单位

审核的年度报告，“操作”下方分别有“审核”、“查看”及“流转记

录”三个按钮。

点击列表上的“查看”，查看负责人所填写的年报信息。也可结

合页面右下角的三个快捷按钮进行使用。

点击“审核”按钮，可选择“通过”、“退回”对年报进行审核；

点击通过：进入下一个审核阶段，点击退回：退回到填报用户。
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申报单位审核通过后会进入到下一个审核阶段，下一审核阶段退

回后直接退回给用户填报，用户再次上报后直接由该退回的部门审核。

点击“流转记录”，查看相关的流转记录信息。

注：浏览器不要设置拦截弹出窗口。
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