附件3

黑龙江省科普示范基地年报填写使用说明

   建议使用360安全浏览器（极速模式），请保持浏览器弹窗总是被允许弹出，否则将影响使用。
    一个浏览器只能登录一个账号。
    注：浏览器不要设置拦截弹出窗口。[image: ]
[bookmark: _Toc9679372]1.个人用户登录
打开黑龙江省科技创新服务平台http://111.41.51.120:8180/pmshlj/default.html
点击“登录”后点击“个人登录”[image: ]
   
[image: ]
    登录成功后，右上角会显示账号本人的“姓名”：
[image: ]
[bookmark: _Toc9679373]2.在线填报
    点击右上角[image: ]姓名。点击首页左侧列表的的“科技创新平台管理”-点击 “我的年度报告”按钮，在“待上报年度报告”页面的待上报年度报告列表上，继续点击“添加年度报告”按钮。
[image: ]
    在弹出的“添加年度报告”页面会显示平台名称、批次和可添加的年份，点击“添加”按钮进行填写：
[image: ]
    注：如果点击“添加年度报告”时弹出的“添加年度报告”对话框批次没有2020年度省科普示范基地时，请先确认是否发起了平台变更，在平台变更没有完成审核流程时，对话框中不会显示2020省科普示范基地的批次，如果平台变更不想继续填写，请到平台变更的“待上报平台变更”列表中点击“删除”按钮。
    年度报告共4个页面：基本情况、相关单位、相关人员、附件。逐页填写相关内容，填写过程中请及时点击保存按钮。
[image: ]
   在“相关单位”页面，如果页面中显示的单位信息有调整，请联系单位管理员进行修改，修改成功后，个人到这个页面点击“数据同步”按钮。（单位修改信息操作说明请移步到10页。）
[image: ]
    附件页面有模板下载，可以下载。带有红色必传字样的附件是一定要传的。请点击名称后面的绿色“添加附件”按钮进行上传。上传的文件的格式、大小等限制，请详细看每项附件对应的说明文字。[image: ]
    添加附件后在相对应的附件下面会显示文件名称，右侧会有下载按钮和删除按钮，可根据实际需要点击操作。
[image: ]

2.1查看
点击右上角的“查看”按钮，可在查看已填写内容，并可下载PDF。
[image: ]
    可点击右侧“快速导航”按钮快速定位到查看内容。可点击右侧的“下载PDF”按钮下载PDF。
[image: ]

2.2上报
当填报内容填写完成后，可点击右上角的“上报”按钮，此时会对填写内容进行完整性的校验。可点击“手势”或者是点击“去修改”进行完善。
    当弹出“审核流程”后，可点击蓝色“上报”按钮上报！上报成功后会弹出提示：操作成功！
[image: ]
    上报后，可点击“所有年度报告”，所有年度报告列表上有 “流程阶段”，流程阶段下面对应的文字就是目前的审核状态。可点击列表上的“流转记录”按钮，可查看具体申报所处状态及整体流转记录，显示当前流程及当前状态、审核意见。
[image: ]   
    当上报后，看到“待上报年度报告”后数字显示1时，表示审核部门将年度报告退回，需要继续填报重新提交。点击流转记录，流转记录对话框中会显示该年度报告当前的流程阶段/当前状态，以及退回意见。
[image: ]
[image: ]
    重新提交后，应由审核退回的部门继续审核。
3.申报单位审核
    点击“登录”后点击“法人登录”。
[image: ]
[image: ]
    登录成功后，右上角会显示单位联系人的姓名：
[image: ]    点击右上角[image: ]姓名。
    点击左侧列表中的“科技创新平台管理”后，点击下方的“年度报告审核、查询”，在年度报告审核、查询中，有两个页面：分别是待审核年度报告和所有年度报告，待审核年度报告和所有年度报告后面都有红色数字显示。请点击“待审核年度报告”，在“待审核年度报告列表”的操作下方，分别有“审核”、“查看”及“流转记录”三个按钮。[image: ]

点击列表上的“查看”，会弹出负责人所填写的年度报告信息页面。当点击“审核”按钮时，弹出“审核结果确认”对话框，可选择“通过”、“退回”对申报信息进行审核并填写相应意见；点击通过：进入下一个审核阶段；点击退回：退回到填报用户。审核之后待审核年度报告后面的红色数字会减少。
[image: ]
    所在单位审核通过后进入下一个审核阶段，下一个审核阶段退回后，不需要单位再次审核。


    单位用户修改单位信息的操作流程：
    点击“登录”后点击“法人登录”。登录成功后，右上角会显示单位联系人的姓名，点击右上角[image: ]姓名。
点击左侧列表最后一项“单位管理”——“单位信息”。不能同时点击修改基本信息又点击修改注册信息，请在完成其中一项修改并保存后，再完成另一项信息的修改。避免发生信息修改不过来的情况。
[image: ]
点击“修改基本信息”补充相应的内容后，点击“保存基本信息”按钮。
    注：变更单位名称、法人代表姓名、身份证等信息，点击修改注册信息，修改信息后，必须上传下图中的2个相应附件，再点击保存注册信息并提交审核。提交后需等待系统审核人员审核。审核通过之后相关信息才会改变。
[image: ][image: ]

4.推荐单位审核
 点击“登录”后点击“管理登录”。
[image: ]
登录成功后，右上角会显示单位联系人的姓名：
[image: ]    点击右上角[image: ]姓名。
    点击左侧列表中的“科技创新平台管理”后，点击下方的“年度报告审核、查询”，在年度报告审核、查询中，有两个页面：分别是待审核年度报告和所有年度报告，待审核年度报告和所有年度报告后面都有红色数字显示。请点击“待审核年度报告，在“待审核年度报告列表”的操作下方，分别有“审核”、“查看”及“流转记录”三个按钮。可分别点击查看。
[image: ]
    点击列表上的“查看”，会弹出负责人所填写的年度报告信息页面。当点击“审核”按钮时，弹出“审核结果确认”对话框，可选择“通过”、“退回”对年度报告信息进行审核并填写相应意见；点击通过：进入下一个审核阶段，点击退回：退回到填报用户。
    
[image: ]
    注：已经审核过的年度报告，可在“所有年度报告”页面进行查询。
[bookmark: _GoBack]    推荐单位审核通过后进入下一个审核阶段，下一个审核阶段退回后，不需要推荐单位再次审核。
13
image6.png
USRS T E

(oo e o[ e <|[nsaan wmne aar

ieRER oEmEERs

P ] / | 3 ~ £ - wesq ~ amA - Beamx v 3 ~





image7.png
AIEERS

iR

2020FEERETEEH





image8.png
LETE : 2020 FEERIER --2021 iR

A ESUETERR RSN SR E SR E .
2IESHEREAEE , BEERE0451-82651341.

/ BEr BB OrE
/ omEAR / ot

© =5ER oty & —
* e « e ew «

e J« =5 «

LsavE EARE LETHHT 3




image9.png
OfFRAR

2, EHRARRMUESES B

TEABUER * FRERRS
BUIER B ==y EERl Efit,
FrtEit il FERE

RS *

*

Bt





image10.png
BEF & OLR

OEXER Oty OfFRAR © ffftE

+ B

BREREERE T {ERUSH % PR EE145, 7E=URBIpdf A/ NREILOMLIA

+ B
S~—

o (HEEEEH IS
B (S SR A IRASRES) B 4%, IR & 1453, RE SRR Blzip, rar, A/ NR&I20MLLR




image11.png
OEFER [e]i===2liv4 OExAR @ HiftE
L e
o FETHEg CD|wms
BHBA: R TSR %, IR 2145, 18U pdf, A/ NRABI LOMLAA

o (HEEEEH IS
B (S SR A IRASRES) B 4%, IR & 1453, RE SRR Blzip, rar, A/ NR&I20MLLR





image12.png
2o [onn Jo.n

OERIER OfEke OmEEAR @ it
+ FEE

o FETHEg CD|wms

BREREERE T {ERUSH % PR EE145, 7E=URBIpdf A/ NREILOMLIA




image13.png
2020FEERE TR

mes

ExEe

R
s
SR

FENEEELHER
BRI
NG

FENEERERER
M)
O

HEEMER

R
HERESMAR

e

BROI)

RSO

RS AR
HEAER)
ERSRSMAR

SRR

BB

IR (5T)

HERE0R)
HESESMAR
EAHREDRRCR)





image14.png
W

1 51 o
[t {z1 {31 {at

AR FEER 2= YSER

o)

o





image15.png
LEUIE - FERE

) [

& HREFERS

v || BEAFasR FERU REA B

v|| mmmemn-

BSHEM TR BSHiR

- LEON - RERE FaltR
L SRR TSR 2020EFERETEEN

| £ - FaEG - P
- =

‘ 2021 =





image16.png
e

wAD

R

[ | [rorrees wems o B

=

] ChraRs | osumenE

AT





image17.png
FEEITR

157 | SRR T | PAER:
2021-12-03

Om
10:06:02

o LS { FEERAFER i i £T\2021-12-03





image18.png
REIERXCMES TS a

AR TP TR A RSHER T0REAS, by =l
) MBS PRRAE BEEE BEED





image19.png
Ogrinsmsn | HHWANEFS

BERENR—SBNEFEIE

1, FEERIRREES|ISER , MR TESR

2, A, I3 "LERBREOSE" | BE20-30BERE

3. EMeT, B RECEREOKR" | B DEBESHE
B] M, SETRATSERERET 24/ NRERTERA ;

4, BRE, @R "SANBLAR" | BERES

5. BRA, B ARIAPE" | BATHEEASKN [SHIE
£1 =% [FHNS] EAEFPE

7. WMEA [ZHF] $RER , FESEHEMESR
NREREE | FEEALMRS , AFRRTETQQEREE
8. IBRESRSRAFRFENERER  BEFIH , HEME
HERAH

LB SHTFSHER HSEARBXEK | BREEENPAPL
AUES ;
il MEEEFN  WERESEEEQQE!S : 805446553





image20.png
e LT  EEREWE. 39

e s @ | |rarmea©
- 3
N (omws | wwwe. || mramn = g

| -mmmmmmnann <[ e smmn s B

sz

(e

SR





image21.png




image22.png
P ]

o

B ]

s

summER

e

wEsTrES

=t

aEsEsas

BB EAURREN

REFRAER

[
LT v~ metE:
XK : v+ e ==

[ R

TN, FABII0001 5 , QSRR EIES,

"





image23.png
HRiREBHEEEN

PETET : * S HaEARB: 9 *
FTERIX : v|* Fimik: O v|*
EEAAT) * BT 0 16, *

MASTULERK |

RS2SR (H5T)

B 045 * aFHE: *
RSl EEsF v SR v
BEXE: 2 v* e = N

PSSER :  EESMsER

e





image24.png
© ITUBREM S HIEE
W HREMS SRR, MAETRETSM , 47hdocdock pdf

* AP SR
88 : SR RETEBER RO | MAETREABISM , #70docdock,pdf

© FWEBG—HAEBRBIE

90 1 5, TEERR— SEAUSIERA LESMB , Rhf—, EeBBpdi,pngjpgpeg , i LRHINBT IEHRENN (RS ) FURSUAS , ARDIINSOEH—H , #EATRE
A

© FTWEGEEARABNEERE

W S, SEEREECEASHEERREA LESMB , RAe—), LE%RR0dipnojpg peg , M LEEERBASGIE (E5E ) EDHISSOLT , ABEHOSOEH—, FEATR
=

T#eaa): A—EEE 14830~11:30 F41330-17:30
RUEEICOMTR (BT )





image25.png
BRIERRMES TS

BN RTIER AR RA R R o) D
ERRTIREE SRR E R E SR REHE BRAE MRS EEEE





image26.png
miaEEEE

nieaEe

© vawE =8

@ FoeEss w

© asawe, =0

e

| mmenn

V| s seme 2mn

wamn





image1.png
@ 36085 W, BMER [ EpTeseFEsTa x| [ SOTSHROFESTE 4

hitp://115.238.84.52:8188/lib/index htmi#/page/commonGridTabs?gridType=ht&gridTabs=shContract m<F
<

= BRTERIREIFIRS & © EstmmsEn

RER

o

B X8

X

0o-=

PRIET 153 sz 5y
e LEIE AREERES e e e R
waiRAR aF=a @
R v -IERREHR-- v|| BEAAESRS. REEK FERG AEA n
wERARDIE cRE v
aRES - Jri=E-g - =Ll v REA v RENE - B -
GA19B201 FiREERHRMES. SUEERATESRT FARUAF 2k BEETUSEFE =i| |[FSER | | E8AR| ¢
.
I« « 1 /1> »l 25 Y |as;|

Tnel: BRTENFRAT FNe: BRTENRERIZRES0
SUERIFINGL HEA 1024x7ARL FABTRTE A

1=}

)

Q 100%




image2.png
Bl TERRFIRS TS

ERRTEMATRAEAE TR BNy, BATE 1%} & = iz
REHE i AR weRm





image3.png
BERENR—SBNEFEIE

1

. EERBRNEES|ISEM MR TER

2, A, I3 "LERBREOSE" | BE20-30BERE

3. EMeT, B RECEREOKR" | B DEBESHE
81 Kt FF THZEERET 24N ERERA ;

4, BRE, @R "SANBLAR" | BERES

5. BRE , B3 FRIABOL" | BEIHRNESK (SHE
£1 =% [FHNS] EAEFPE

6. BRES, BR BB | BEY [FoEB] | RS
7. WMEA [ZHF] $RER , FESEHEMESR
8. IBRESRSRAFRFENERER  BEFIH , HEME
LB SHTFSHER HSEARBXEK | BREEENPAPL
ALUES ;

il MEEEFN  SHQQEnER

| R—EHNNERS

AP,
AFESTERTHEESHFSHESHIES

a

EICRRER , ALARE MRS

MREREE | FEEALMRS , DHFRREE
HERAH

QQeERZE





image4.png
BRIERERIHES & =8

HRERTEMRREESE AR Exy. SEE'T

NGBS




image5.png
OvinEs: EEl | BER

~




