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建议使用360安全浏览器（极速模式），或其他浏览器的极速模式。

黑龙江省科技创新服务平台平台登录使用的账号是“黑龙江省政务服务网”注册的账号。如您已经注册过黑龙江省政务服务网，不需再次注册，直接使用黑龙江省政务服务网的用户名和密码登录即可。

本操作流程为本平台正常的注册顺序，初次使用本平台并且没有省政务服务网账号的用户，请根据本流程进行操作。

1.单位账号注册（法人登录用户）

该账号是单位管理账号，用于个人账号、科技奖励等项目的审核。该账号不能申报科技奖励项目。打开黑龙江省科技创新服务平台
http://111.41.51.120:8180/pmshlj/default.html
点击右上角的“登录”。
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页面跳转到黑龙江省政务服务网，直接点击“注册”按钮。
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可下载该页面的“点击下载操作手册”进行参考。
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然后点击“法人用户注册”，填写企业相关信息。
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获取短信验证码后，点击“注册”按钮。
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如在操作中遇到困难，请打开“黑龙江省政务服务网”官网页面，点击右侧“运维热线”进行咨询。
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如提示已注册，请回到这个页面点击“忘记密码”进行找回。
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如在操作中遇到困难，请打开“黑龙江省政务服务网”官网页面，点击右侧“运维热线”进行咨询。
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注册成功后，请重新在黑龙江省科技创新服务平台首页，点击“登录”，点击“法人登录”[image: image10.png]NGBS Q
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在法人登录状态下，输入用户名、密码，滑动完成验证后，点击“登录”。
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登录成功后，跳转到“申报单位信息完善”页面，该页面所有信息均为本单位相关信息，请根据实际情况进行填写。该页面没有保存功能，请您准备好信息，一次性填写完成。
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该页面的灰色框部分，如“单位名称”或“法人代表信息”与现在手里的营业执照信息不符，请不要因为急于修改这部分信息而停留在本环节。请继续向下填写。

[image: image13.png]



在附件材料区域，“添加附件”时，上传手里最新的、并且符合“说明”的“统一社会信用代码证”和“法定代表人身份证正反面”附件。

（提交成功后，平台会根据您上传的附件，审核时给您退回，并写明修改单位名称或法人相关信息的操作流程。）

附件上传后点击下面的“提交”按钮，等待审核。
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提交成功后，在黑龙江省科技创新服务平台首页，点击“登录”，点击“法人登录”[image: image15.png]NGBS Q
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登录成功后，页面右上角会显示单位联系人的人名，点击该“人名”：
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弹出一个提示：“账号审核中，您可以联系管理员审核！”该账号审核由平台完成。
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1.1单位账号（法人登录用户）查看审核情况

在黑龙江省科技创新服务平台首页，点击右上角的“登录”，然后点击“法人登录”[image: image18.png]NGBS Q
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，进行登录。

登录成功后，页面右上角会显示单位联系人的人名，点击该“人名”。
[image: image19.png]%ﬁﬂgﬂﬁﬁuﬁ BE%$Q NGBS Q || ensEx

aER B8 RHEAR EIRHRER ERizaErTe BRizes [ R BiemEs ABER]

N ()

sz |

58 mear B wmsw  HEH aeaE




进入页面后如果没有看到弹出任何关于审核的提示，证明该账号已经审核通过。

如果页面弹出“不通过”……的提示，请仔细阅读长段文字并截图，该文字中包含退回原因及操作流程，请根据该提示进行操作！

1.2单位账号（法人登录用户）页面及功能展示

在黑龙江省科技创新服务平台首页，点击右上角的“登录”，然后点击“法人登录”[image: image20.png]NGBS Q
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，进行登录。

登录成功后，页面右上角会显示单位联系人的人名，点击该“人名”。
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进入页面后，所有功能都在左侧列表中。列表可以通过鼠标进行下滑。可点击每个菜单，展开后有更详细的管理功能。由于功能较多，尤其是下方的菜单，使用过程中请混动鼠标滑轮。[image: image22.png]HREE
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2.个人账号注册（个人登录用户）

在黑龙江省科技创新服务平台首页，点击右上角的“登录”。
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点击“个人登录”。[image: image24.png]NGBS Q
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页面跳转到黑龙江省政务服务网，直接点击“注册”按钮。
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可下载该页面的“点击下载操作手册”进行参考。

[image: image26.png]PAER

FHRIEEER

ENER

| seEARRsES

AP E/FNSI/SHIE

EEERHTEAIE

()

® | @




确认是“个人用户注册”，填写个人相关信息。
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获取短信验证码后，点击“注册”按钮。
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如在操作中遇到困难，请打开“黑龙江省政务服务网”官网页面，点击右侧“运维热线”进行咨询。
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完成注册后，请点开黑龙江省科技创新服务平台首页，点击“登录”，点击“个人登录”，[image: image30.png]NGBS Q
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在个人登录状态下，输入用户名、密码，滑动完成验证后，点击“登录”。
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登录成功后，跳转到“申报人信息完善”页面，先点击“选择工作单位”。
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输入自己单位的名称，点击“查找”：
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点击单选下面的“方块”后，点击“确定”。选择单位时请仔细查看自己的单位名称是否正确，尤其是集团公司名称比较多的单位，请看清楚再进行选择。
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请再次确认单位名称是否正确：
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请根据实际情况填写个人信息。

上传自己的身份证正反面附件，然后点击“申报人完善信息提交”。该页面没有保存功能，请您准备好信息，一次性填写完成。
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提交成功后，在黑龙江省科技创新服务平台首页，点击“登录”，点击“个人登录”，[image: image37.png]NGBS Q
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登录成功后，页面右上角会显示该用户的人名，点击该“人名”：
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弹出一个提示：“账号审核中，您可以联系管理员审核！”请注意，该页面的所有信息都是您本人选择的单位的信息。

个人账号由单位账号（法人登录用户）进行审核！请联系本单位的管理员进行审核。
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2.1个人账号（个人登录用户）查看审核情况

在黑龙江省科技创新服务平台首页，点击右上角的“登录”，然后点击“个人登录”。[image: image40.png]NGBS Q
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登录成功后，页面右上角会显示该用户的人名，点击该“人名”。
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进入页面后如果没有看到任何关于审核的提示，证明该账号已经审核通过。

如果页面弹出“不通过”……的提示，请根据本单位退回的原因进行修改，重新提交后再次由本单位进行审核！

2.2个人账号页面及功能展示

在黑龙江省科技创新服务平台首页，点击右上角的“登录”，然后点击“个人登录”[image: image42.png]NGBS Q
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登录成功后，页面右上角会显示该用户的人名，点击该“人名”。
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进入页面后，所有功能都在左侧列表中，可点击每个菜单，展开后可看到更详细的功能。
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3.单位管理员（法人登录用户）审核个人、专家账号

在黑龙江省科技创新服务平台首页，点击右上角的“登录”，然后点击“法人登录”[image: image45.png]NGBS Q
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登录成功后，页面右上角会显示单位联系人的人名，点击该“人名”。
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3.1审核个人账号
在页面的左侧列表，滑动鼠标，查找最后一项“单位管理”，点击一下“单位管理”然后立即滑动鼠标，点击“用户信息审核”。
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点击“用户详情”查看申报人信息，点击“审核”进行审核。
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如申报人注册时信息有误，请选择“不通过”，申报人修改信息后重新提交。如审核“通过”，申报人账号可正常使用。

[image: image50]
3.2审核专家账号
专家首次注册信息审核，点击一下“单位管理”然后立即滑动鼠标，点击“用户信息审核”。专家信息变更时，点击“专家信息变更”
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4.密码找回
在黑龙江省科技创新服务平台首页，点击右上角的“登录”，选择个人登录或法人登录。
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直接点“忘记密码”。
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如在操作中遇到困难，请打开“黑龙江省政务服务网”官网页面，点击右侧“运维热线”进行咨询。
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  5.专家用户注册
 5.1没有注册过个人用户的专家注册
    没有在黑龙江省科技创新服务平台注册过个人用户，注册专家时，可直接在系统首页点击 “用户注册”。阅读注册用户须知后，点击“同意”按钮，点击“专家注册”。
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    专家注册时，有两个专家类型：省内、省外。
    黑龙江省内专家，请选择“省内”，黑龙江省外的专家，请选择“省外”。
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    省内、省外专家注册首先进入的都是注册个人信息页面。省内专家注册页面如下：
[image: image60.png]BRIHSRER PG

M AER

SRS ELREESH AFLRRASEAGTREL. UTSRIER.

B8 S H
—EEENS- H —EEERS- H
AL

FE)SETT

B BTN

B SRS

© o5 & =

FEBUES

© BRITEEEINIRSLTEARSLER. FEEEN, TSUEEERRD
DRERSEEE (SRIRERENEEHL





    填好内容后点击“注册”按钮会跳转到完善信息的页面，全部都填写好后，点击“提交审核”按钮，提交成功后，需本单位管理员进行审核。审核通过的用户，在系统首页点击“登录”-“个人登录”，登录成功后，点击页面右上角本人的“姓名”，点击左侧列表的“专家基本信息”，点击“专家信息”，可对已填写的专家信息进行查看和修改。
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5.2已有个人用户的专家注册
    在系统首页点击“登录”-“个人登录”，输入已有的用户名和密码，登录成功后，点击页面右上角本人的“姓名”，后点击页面中显示的“申请注册专家”，填好后，点击“提交审核”按钮。
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    在系统首页点击“登录”-“管理登录”，登录成功后，点击页面右上角本人的“姓名”，可看到是否有审核意见弹出，如弹出意见，请修改后重新“提交审核”。审核通过的用户，在系统首页点击“登录”-“个人登录”，登录成功后，点击页面右上角本人的“姓名”，点击左侧列表的“专家基本信息”，点击“专家信息”，可对已填写的专家信息进行查看和修改。
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 5.3省外专家注册
    在系统首页点击 “注册”，阅读注册用户须知后，点击同意按钮，点击“专家注册”。专家类型选择“省外”。
    省外专家注册首先进入的是申报人注册信息页面：
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    填写好后，点击“完善专家信息”按钮，继续填写专家信息，省外专家注册时还需要上传“职称证”，全部填好后，点击“提交审核”按钮。省外专家注册需要系统管理员审核。
    在系统首页点击“登录”-“管理登录”，登录成功后，点击页面右上角本人的“姓名”，可看到是否有审核意见弹出，如弹出意见，请修改后重新“提交审核”。审核通过的用户，不会弹出意见，点击左侧列表的“专家基本信息”，点击“专家信息”，可对已填写的专家信息进行查看和修改，点击“修改信息”按钮可进行操作。在左侧列表的“用户信息”页面，可修改密码。
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6.专家信息修改
   在黑龙江省科技创新服务平台首页，点击右上角的“登录”。
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省外专家点击“外省专家登录”
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进入后台后，点击“专家基本信息”
6.1修改基本信息
登录成功后，页面右上角会显示该用户的人名，点击该“人名”。
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基本信息修改点击“专家信息”然后点击右侧绿色按钮“信息修改”
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修改完后点击“保存”即可，不需要单位审核。
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6.2修改专家类型、人才称号
修改专家类型、人才称号点击“专家信息变更”
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修改完后，点击保存上报，然后由单位管理员审核通过即可。
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